REPUBLIKA HRVATSKA

ZUPANLJA SPLITSKO-DALMATINSKA
OSNOVNA SKOLA BOL

Rudina 1, 21420 Bol

KLASA: 602-01/19-01-409

URBROJ :2104-36-01-19-01/2

Bol, 27. prosinca.2019.god.

Temeljem ¢&lanka 73. Statuta Osnovne Skole Bol te &lanka 34. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (NN 111/18) i élanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti (NN 95/19), ravnatelj Osnovne $kole Bol donosi:

PROCEDURU BLAGAJNICKOG POSLOVANJA

L Opée odredbe
Clanak 1.

Ovom Procedurom ureduje se organizacija blagajnitkog poslovanja OS Bol, Bol (u daljnjem
tekstu: Skola), poslovne knjige i dokumentacija u blagajnitkom poslovanju, uredno i
pravovremeno vodenje blagajnitkog dnevnika, konzistentnost izmedu stavaka blagajne i
izvornih dokumenata, blagajnicki maksimum i ostale odredbe.

Izrazi navedeni u ovoj Proceduri neutralni su glede rodne prirodnosti i odnosi se na osobe oba
spola.

Clanak 2.

Blagajnitko poslovanje Skola vodi u digitalnom obliku ili papirnatom obliku.

IL Blagajnitki maksimum
Clanak 3.

Za potrebe redovnog poslovanja utvrduje se blagajnidki maksimum u iznosu od 5.000,00
kuna,

U smislu stavka 1. Ovog ¢lanka, u svim situacijama u kojima je to propisano i moguce,
preporuduje se bezgotovinsko poslovanje putem poslovnih raduna $kola otvorenih u
poslovnim bankama, dok se gotovinska placanja i naplate koriste samo u za to uobiajenim
situacijama, odnosno ukoliko se za tim ukaZe posebna potreba, hitnost i sli¢no.



Clanak 4.

Iznos sredstava iznad 5.000,00 kuna, odnosno iznad blagajnitkog maksimuma, koji na kraju
radnog dana ostaje u blagajni, treba poloziti na poslovni racun ¥kole isti dan ik najkasnije

drugi radni dan,

1. Evidencije o blagajnitkom posiovanju
Clanak 5.
Blagajnitko poslovanje evidentira se preko blagajnigkih isprava;

- blagajni¢ke uplatnice
- blagajnitke isplatnice
- blagajni¢kog izvjestaja

Za svaku pojedinaénu uplatu i isplatu novea iz blagajne izdaje se zasebna numerirana
uplatnica, odnosno isplatnica koju potpisuju blagajnik te uplatitelj odnosno isplatitel;.

Clanak 6.

Blagajnitko poslovanje se moze evidentirati ru¢no ilj elektronski. U sludaju vodenja
blagajnitkog poslovanja elektronski, blagajnitke isprave moraju imati zadovoljavajucu formu
(naziv i redni broj isprave, uplaceni/ isplaceni iznos, datum i mjesto izdavanja isprave, kratak
opis poslovne transakcije, potpis ovlastenih osoba — blagajnik, uplatitelj/ isplatitelj, te pegat
izdavatelja isprave).

1v. Odgovernost za blagajnitko poslovanje
Clanak 7.

Gotovinska novéana sredstva se dr¥e u kasici kojom rukuje blagajnik. Klju¢ od kasice moZe
imati samo blagajnik te eventualno ravnatelj. Prilikom svakog napudtanja radnog mjesta
blagajnik je duZan zakljudati kasicu,

Clanak 8.

Blagajnik 3kole je voditelj radunovodstva odgovoran za uplate, isplate i stanje gotovine u
blagajni.

Blagajnik je duZan redovito polagati novac na poslovni racun skole te voditi ratuna o koli%ini
primljenog i izdanog novca.



Zaprimljeny dokumentaciju blagajnik kontrolira formaln i sudtinski, fizickim brojanjem

potvrduje totnost uplaéene gotovine, ispisuje uplatnicu na ime | svthu prema priloZenoj

dokumentaciji s potpisom uplatitelja, ispisuje isplatnicu na ime i svrhu isplate po priloenom
* radunu i obavlja ispalatu gotovine s potpisom primatelja §j. osobe kojoj je ispladena gotovina,

V.  Uplateiisplate u blagajni
Clanak 9,
U blagajnu gkole se evidentiraju uplate:

- podignuta gotovina s poslovnog raguna skole

- osiguranje udenika

- naknada §tete

- ispiti u¥enika

- ostale uplate u gotovini koje su nastale kao rezultat redovnog poslovanja

Clanak 10.

Iz blagajne 3kole se evidentiraju u skladu sa &lankom 90. Pravilnika o porezu na dohodak
sljedede isplate:

- troZkovi sluzbenog puta
- sredstva za materijalne trofkove, uz obvezno prilaganje R1 ratuna
- polog prikupljenih nov&anih sredstava na poslovni ratun Skole

Clanak 11.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja i objavit ¢e se na oglasnoj ploéi i mreZnoj
stranici Skole.

Ravnatelj 3kole :
Bartul Bakuli¢, dipl.ing.
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